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Il titolare dello studio, o un suo delegato, dopo aver effettuato la registrazione/accreditamento al "PACCHETTO
AGGIORNAMENTO ANNUALE STUDIO LEGALE" deve:

A.il giorno dell'evento deve trovarsi nella sede dello studio accreditato, unitamente ad altri colleghi (minimo tre e
massimo venti) e seguire la videoconferenza trasmessa. I componenti del gruppo possono essere anche estranei
allo studio e possono non sempre gli stessi ad ogni evento;

B:Effettuare il login con le credenziali (nome utente e password) per aprire la pagina web dove viene trasmessa la
videoconferenza in diretta streaming;

C.predisporre il foglio presenze con i nomi dei partecipanti e farlo firmare a conferma della presenza. Il foglio
presenze deve contenere i seguenti dati: nome, cognome, Foro di appartenenza, codice fiscale e numero di
tesserino di ogni partecipante; nome del dominus dello studio dove è stato visualizzato l'evento; nome cognome
dell'avvocato o del praticante eventualmente delegato. Un esempio di foglio presenze può essere scaricato dalla
pagina dove viene visualizzato l'evento.

D.terminato l'evento, entro 5 giorni, deve collegarsi alla apposita pagina web, collocata nel menu formazione, ed
inserire il nome dei partecipanti e caricare il foglio con le presenze predisposto in formato Pdf,

E.il sistema informatico, in modo automatico, provvede a creare gli attestati con la indicazione dei crediti formativi
attribuiti e la delibera di riferimento con accredito del C.N.F. . Gli attestati vengono archiviati e restano disponibili
sul profilo utente attivabile con il login.
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